PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W PRZEDSZKOLU JEZYKOWO-
ARTYSTYCZNYM AKADEMIA PRZEDSZKOLAKA W CHELMKU

1. Cele procedur:

- zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu;

- zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow przedszkola gwarantujgcych
poszkodowanemu dziecku prawidtowg opieke;

- ustalenie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola;

- dostosowanie metod i sposobdéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkdow.

2. Zakres procedury:

Procedurze podlegajg zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola

oraz podczas spacerow i wycieczek.

3. Podstawa prawna:

§ Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;

§ Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

§ Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. nr 256 z 2004, poz.
2572 ze zmianami) - Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r.

§ Karta nauczyciela — tekst znowelizowany (Dz. U. z 2006 r. nr 97, poz.674
ze zmianami)

§ Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. KODEKS PRACY (tekst jednolity: Dz. U. 1998 r.
Nr 21 poz.94 ze zmianami

§ Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. nr 6

z 2003 r., poz. 69 ze zm.)



§ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. nr 61 z 2001 r.,
poz. 624)

§ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie warunkéw
I sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U.2001 nr 135 poz. 1516)

Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekéw dzieciom

w»

przez nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia 29.10.2010,

§ Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego Dz. U. z dnia 15 stycznia
2009 .

§ Statut Przedszkola Jezykowo-Artystycznego Akademia Przedszkolaka

4. Osoby podlegajace procedurze;

Dyrektor —zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu,
a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez przedszkole poza budynkiem przedszkola; kontroluje
przedszkole pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow;
odpowiada za stan bezpieczenstwa budynku: czuwa nad systematycznoscig
przegladdéw technicznych budynku i sprzetu odpowiada za organizacje i jakosc
pracy pracownikéw; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciele — sg zobowigzani do nadzoru nad dziecmi przebywajgcymi w
przedszkolu oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym
stanowiskiem; zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie sie w atmosferze
bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrdd dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz
ksztattujg wtasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych;
sg zobowigzani do eliminowania zagrozen wptywajgcych na bezpieczenstwo
dzieci, przestrzegania przepisoOw prawa ogodlnego i wewnetrznego.
Natychmiastowego reagowania w przypadku zagrozenia zdrowia

i bezpieczenstwa dzieci.



Inni pracownicy przedszkola — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg opiekunczg
I wychowawczg przedszkola;, pomagajg nauczycielom w codziennej pracy
wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; sg zobowigzani
do natychmiastowego reagowania i eliminowania zagrozen moggcych wptyngc
na stan zdrowia i bezpieczenstwo dzieci. przestrzegajg przepisy prawa ogolnego
i wewnetrznego.

Rodzice - w trosce o bezpieczenstwo witasnego dziecka, powinni zna¢ procedury
zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujgce w przedszkolu; w tym zakresie
powinni takze wspotpracowaé z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka
oraz innymi pracownikami przedszkola. przestrzegac przepisy bhp, czuwa¢ nad

bezpieczenstwem dziecka po dobraniu go spod opieki nauczyciela.

5. Sposob prezentacji procedur

§ Udostepnianie dokumentu na terenie placéwki.

§ Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

§ Zapoznanie rodzicow z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych kazdego roku we wrzesniu.

§ Dokonywanie zmian w opracowanych procedurach dotyczgcych bezpieczenstwa
dzieci moze dokonaé z witasnej inicjatywy dyrektor przedszkola. Wnioskodawcg
zmian moze byc¢ takze pracownik przedszkola. Proponowane zmiany nie mogag

by¢ sprzeczne z prawem.

6. Postanowienia koncowe

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankéw przedszkola, Rodzice
i personel placowki sg zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i
obowigzkéw wszystkich podmiotéw niniejszej procedury.

Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow dzieci

uczeszczajgcych do przedszkola oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.



I. SZCZEGOLOWY OPIS PROCEDUR

| PROCEDURA DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Przedszkole jest czynne od poniedziatku do pigtku w godz. od 6:15 do 16:30.
Placowka bierze odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu przyprowadzenia dziecka
do przedszkola i oddania pod opieke osoby upowaznionej do odbiory dziecka,
do momentu odebrania go przez rodzicow (opiekunéw prawnych) lub osoby upowaznione
do tego przez rodzicéw. Jedynie podczas imprez organizowanych na terenie i poza
terenem przedszkola z udziatem rodzicow, opieke nad dzieckiem obejmujg rowniez

rodzice.

1. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola:

Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow / opiekunéw prawnych,

ktorzy sg odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do i z przedszkola.

Rodzice/ opiekunowie oddajg dziecko w opieke przy drzwiach wejsciowych do

placowki.

Rodzice przyprowadzajg dzieci od godz. 6:15 do 8.15 i oddajg dzieci pod opieke

bezposrednio nauczycielowi.

Nauczyciel przyjmujgcy od rodzicow dziecko pod swojg opieke zobowigzany jest
zwréci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one
bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia. Za przyniesione z domu zabawki
i przedmioty, przedszkole nie odpowiada.

- Rodzice / opiekunowie zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci

zdrowe i czyste. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe - nie nalezy

przyprowadza¢ do przedszkola. Dzieci zakatarzone, przeziebione, kaszlgce,

gorgczkujgce lub wykazujgce inne objawy chorobowe nie mogg przebywaé w

grupie z dzieCmi zdrowymi.

Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwo$ci dziecka

i udzielania wyczerpujgcych informaciji na ten temat.



2. Odbieranie dziecka z przedszkola

Dzieci odbierane sg z przedszkola przez rodzicéw / opiekunow. Mogg by¢ takze
odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na pismie przez rodzicow /
opiekunéw w upowaznieniu. Upowaznienia pozostajg w dokumentacji
przedszkola i mogg zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione przez
rodzicow / opiekunow.

Obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez
osobe wskazang przez rodzicow w upowaznieniu. Osoba ta moze zostac

wylegitymowana przez nauczyciela w celu sprawdzenia zgodnosci tozsamosci.

Dzieci z przedszkola odbierane sg od godziny 13:00.

Rodzic/osoba upowazniona do odbioru dziecka dzwoni na domofon. Po weryfikacji

osoby dziecko jest odprowadzane pod opieke rodzica przez pracownika placowki.
Rodzice / opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.
Przedszkole moze odmdéwi¢ wydania dziecka osobom niepetnoletnim, a takze nie
ujetym w karcie zgtoszenia lub w upowaznieniu, a takze osobom bedgcym
pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych, badz zachowujgcym sie
agresywnie. W takim przypadku personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac
dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W razie takiej sytuacji,
nauczyciel zobowigzany jest skontaktowacé sie z drugim rodzicem lub inng osobg
upowazniong przez rodzicow. O zaistniatym fakcie powiadamia sie dyrektora
przedszkola.
Tylko w wyjagtkowych przypadkach, spowodowanych wazng sytuacjg losowa,
dopuszcza sie wydania dziecka na telefoniczng prosbe rodzica oraz pozniej
po rozmowie wiadomos$¢ sms, jednakze po podaniu imienia i nazwiska osoby
odbierajgcej i zapewnieniu o posiadaniu w chwili odbioru dowodu tozsamosci.
Nauczyciel powinien nie tylko wiedzieC, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z
przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero
wtedy, gdy rodzic / opiekun (osoba upowazniona) dotarta na miejsce pobytu
dzieci i zgtosita fakt przyjscia po dziecko nauczycielowi.
Nauczyciel grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw

zamieszkania, miejsca pracy i numeréw kontaktowych rodzicéw, prawnych



opiekundéw dzieci oraz oséb upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru
dziecka. W wypadku zmiany numeru telefonu lub adresu, rodzice sg zobowigzani

do niezwtocznego zawiadomienia o tym fakcie nauczyciela- wychowawce danej

grupy.

A. Postepowanie w sytuacji nie odebrania dziecka z przedszkola lub

zgloszenia sie po dziecko osoby nie mogacej sprawowac opieki.

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 16.30.
W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — wydarzenia losowe), rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do
niezwtocznego poinformowania o zaistniatej sytuacji. W razie wyczerpania wszystkich
mozliwosci zmierzajgcych do odbioru dziecka przez rodzicow/opiekunéw lub o0s6b
upowaznionych pisemnie - nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o zaistniatej sytuaciji
dyrektora przedszkola oraz skontaktowaé sie z Policjg. Z przebiegu zaistniatej sytuacji
nauczyciel sporzgdza protokét zdarzenia podpisany przez Swiadkéw, ktory zostaje

przekazany do wiadomosci dyrektora.

B. Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko

z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wptywem

alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych.

NAUCZYCIEL:

- Powiadamia dyrektora przedszkola .

- Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego
cztonka rodziny, bgdz kolejng osobe upowazniong w karcie zgtoszenia, ktorg
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

- Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu

dziatan interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.



DYREKTOR PLACOWKI:

- W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka z przedszkola

lub w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicéw (po godz. 16.30),
dyrektor placéwki moze po konsultacji z najblizszg jednostkg Policji podjgc

decyzje o dalszych krokach.

Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka, dyrektor wspadlnie z policjg

podejmuje decyzje dotyczgcg dalszego postepowania w danej sytuacji (np.
zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placowki
interwencyjnej ).

Dyrektor placéwki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzanie ich do przestrzegania Statutu Przedszkola.
Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktoérych rodzic (opiekun prawny odbierajgcy
dziecko z przedszkola) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykow,
powiadamia o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) - celem rozeznania

sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia sgd rodzinny.

C. Postepowanie w przypadku, gdy dziecko z przedszkola jest odbierane przez
osobe niepetnoletnia.
NAUCZYCIEL.:

Nie wydaje dziecka.
Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

Kontaktuje sie z rodzicami lub osobg uprawniong — wskazang przez rodzicéw celem

wyjasnienia zaistniatej sytuacji.

Wspdlnie z rodzicami lub osobg uprawniong ustala dalsze kroki postepowania —

uzgadnia, kto odbierze dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba petnoletnia,
ktora nie jest na liscie os6b upowaznionych do odbierania dziecka — przedktada
upowaznienie podpisane przez rodzicéw (opiekunow), legitymuje sie
dokumentem potwierdzajgcym tozsamos¢. Nauczyciel sprawdza, czy dane sg

zgodne z uzyskanymi wczesniej przez telefon.

- Wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu

dziatan interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.



DYREKTOR PLACOWKI:
W przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami lub osobg uprawniong,
dyrektor:

- Wspdlnie z Policjg podejmuje decyzje dotyczgcg dalszego postepowania w danej
sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia opiekuhczego, czyli tzw. placéwki
interwencyjne;j ).

- Po zaistnialym zdarzeniu przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia

zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania Statutu Przedszkola.

D. Postepowanie w przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie odbiera

dziecko z przedszkola po godzinach urzedowania placéwki.

NAUCZYCIEL.:
- Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
- Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje jg

dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

- Wzywa na rozmowe wyjasniajgcg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone
zasady odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach
takiego zachowania. Zobowigzuje go do podporzgdkowania sie im.

- Ustala wspalnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu.

- W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbierajg dziecko z przedszkola po
godzinach urzedowania, dyrektor placéwki zwraca sie do najblizszej jednostki
policji o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej kolejnosci

powiadamia Sgd Rejonowy w O$wiecimiu.

E. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez

rodzicéw rozwiedzionych lub zyjgcych w separacji. Nauczyciel wydaje



dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile

postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

- Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie
sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie
z tym postanowieniem. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzical/
opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora
przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

- Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe. W sytuacji kryzysowej, np. ktotnie
rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, agresywne zachowanie rodzicow itp.,

nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

Il PROCEDURA DOTYCZY PRZYPADKU, GDY WYCHOWAWCA ZNAJDUJE

NA TERENIE PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY | RZECZY

NAUCZYCIEL.:
- Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi

przedmiotami lub srodkami.

Zachowujgc $rodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem

do nich os6b niepowotanych.

Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami
rozmowe, celem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania,

co dziecko zabiera z domu do przedszkola.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

Sporzgdza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan

interwencyjnych.

W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢
wspolnie z pracownikami przedszkola analize zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢

srodki zapobiegawcze.



- W przypadku niemoznosci usuniecia zagrozenia, nalezy wyprowadzi¢ dzieci,
powiadomicC dyrektora i odpowiednie stuzby ( straz pozarng, policje) W trakcie

prowadzenia akcji przez w/w stuzby podporzadkowac sie kierujgcym akcja.

Il PROCEDURA DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZY

SIE DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opiekg przedszkola. Podczas lekkich

obrazen (otarcia, skaleczenia)

NAUCZYCIEL.:
Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.
Zabezpiecza grupe.
Powiadamia dyrektora placéwki.

Powiadamia rodzicow, opiekundw dziecka o okolicznosciach powstania obrazen.

PODCZAS POWAZNEGO WYPADKU NAUCZYCIEL:
- Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, (sposob udzielania pomocy
uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

Zabezpiecza grupe (prosi o nadzor nauczyciela uczgcego w najblizszej sali).

Zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep os6b niepowotanych).

Powiadamia dyrektora placowki.

Niezwtocznie powiadamia rodzicow lub prawnych opiekunéw o nieszczesliwym
wypadku. Wspdlnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci: godzine odbioru dziecka

z przedszkola w dniu zdarzenia.

W dniu zdarzenia sporzgdza Karte wypadku, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.
Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowe;j
interwencji lekarskiej wspdlnie z rodzicami ustala dalsze kroki postepowania
(postepuje zgodnie z sugestig rodzicow). Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka
i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a

potem powiadamia rodzicéw /opiekundéw prawnych/. Jezeli wypadek zdarzyt sie w



czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje

opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:

Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspotpracujgcego z przedszkolem

pracownika BHP.

wypadku ciezkim i Smiertelnym zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora

osSwiaty.

wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwiocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzgdzen lub

pomieszczenia, dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

Powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.

IV PROCEDURA DOTYCZY PRZYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

NAUCZYCIEL:

Przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.

Przerywa zajecia,

Zbiera grupe.

Przyjmuje decyzje dyrektora co do sposobu dziatania:
a) rejon zagrozony;
b) czas ewakuac;j;
c) kierunek ewakuaciji;

d) sposob ubrania i wyposazenia dzieci;

Niezwtocznie, w sposéb zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuaciji.

Powiadamia dyrektora /osobe kierujgcg ewakuacjg/ o stanie grupy w rejonie

ewakuaciji.

Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujgcej ewakuacja/.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktorymi ma zajecia w momencie
wszczecia alarmu. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci parami, pomoc

nauczyciela sprawdza ftazienke, czy nie pozostaty tam dzieci. Nauczyciel zabiera



dziennik zajec¢ i wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi przez
oznakowanie ewakuacyjne na wskazane miejsce poza budynkiem. W czasie
ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie oddala sie od swojej grupy

pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

- Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie

gaszenia pozaru .

- Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuaciji dzieci.

V PROCEDURA DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC

NAUCZYCIEL:

Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢, czy warunki do prowadzenia

zajeC nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdlnosci powinien
zwroci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i
krzesetek.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma
obowigzek zgtosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek.
Do czasu usuniecia usterek nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w
danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zajec,
nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali, przerywajgc zajecia.

Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel powinien zadba¢ o wywietrzenie sali,
zapewni¢ witasciwe oswietlenie (200 — 300 Ix) oraz odpowiednig temperature (co
najmniej + 18°C). Na jednego ucznia przypadac¢ powinno 6,5 m 2 objetosci sali

i 1,5 m 2 powierzchni podtogi.

Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi

wyjs¢, powinien zgtosi¢ to innemu nauczycielowi i zapewni¢ zastepstwo na czas
nieobecnosci. Nalezy jednak pamietac, ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela z

odpowiedzialnosci za dzieci.



- Jezeli dziecko chce skorzysta¢c z toalety, nauczyciel powinien zapewnic
odpowiednie bezpieczenstwo dziecku korzystajgcemu z toalety jak i reszcie
grupy.

- Nauczyciel dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zaje¢ i po ich
zakonczeniu. Nalezy pamietaC, ze przez caty czas pobytu dzieci w przedszkolu
nalezy zapewni¢ im odpowiednig opieke i bezpieczenstwo rowniez przez
odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do przedszkola i ogrodzenia terenu placowki.
Kazdy pracownik wykonujgcy swojg prace nie moze stwarzaC zagrozenia dla

innych pracownikow i dzieci.

PERSONEL OBSLUGOWY:
- Pracownicy obstugi powinni przechowywaé narzedzia pracy i srodki czystosci w
miejscach do tego przeznaczonych.
- Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp,

ochrony ppoz. oraz pierwszej pomocy przed medycznej.

VI PROCEDURA DOTYCZY WYJSCIA NA PLAC PRZEDSZKOLNY

NAUCZYCIEL:

1.  Przed kazdym wyjsciem na plac przedszkolny nauczyciel danej grupy sprawdza
teren i likwiduje ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia drugiego
nauczyciela i dyrektora o tym zagrozeniu

2. Przedmioty stanowigce bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami
wirusowymi zabezpiecza dyrektor przedszkola i jesli zachodzi podejrzenie
popetnienia na terenie przedszkola czynu karalnego zawiadamia organa
Scigania, przekazujgc im zabezpieczone przedmioty

3. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkow
do bezpiecznej zabawy,

4. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzieémi

sprawuje nauczyciel danej grupy oraz pomoc z grupy,



5. Dzieci mogg korzysta¢ tylko z tych urzgdzen ogrodowych, przy ktorych
bezpieczenstwa pilnuje osoba dorosta

6. Rodzic dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujgcej
temperatury

7. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie

nakrycie gtowy i w miare mozliwosci, przebywac w zacienieniu,

®

Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzieémi na powietrzu w warunkach
atmosferycznych ku temu niesprzyjajgcych (zbyt niska lub zbyt wysoka
temperatura, burza)

9. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzysta¢ z toalety

udajgc sie tam i powracajgc tylko pod opiekg pracownika przedszkola.

DZIECI:

1. Przestrzegajg zawartych wczesniej umow z nauczycielem, nie oddalajg sie
od grupy.

2. Przestrzegajg zasad bezpiecznego zachowania sie na placu przedszkolnego
i prawidtowego korzystania ze sprzetu terenowego.

3. Sygnalizujg nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

4. Reagujga na umowione sygnaty, np. dotyczgce zbierania zabawek, podczas
zbiorki.

5. Zawsze do przedszkola z terenu placu przedszkolnego wracajg parami wraz z

nauczycielem.

RODZICE:
Moga odebra¢ dziecko z terenu placu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotrg na miejsce
pobytu grupy.

- odbidr dziecka z przedszkola — placu przedszkolnego — moze nastgpic tylko wtedy,

gdy rodzic jest pewien, ze nauczyciel widzi fakt odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:
Czuwa nad prawidtowg organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola. W

kazdym roku szkolnym, zobowigzuje nauczycieli do bezwzglednego przestrzegania zasad



bezpieczenstwa. W przypadku niestosowania sie do polecen i przepisow — wycigga

surowe konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania
poszczegolnych czynnosci: Kolejnos¢ dziatan:

1. Nauczyciel ustala z dzieCmi kolejnos¢ czynnosci przed wyjsciem na teren przed

przedszkole.

2. Przypomina obowigzujgce zasady dotyczgce bezpieczenstwa podczas pobytu
na placu przedszkolnym.
Dzieci przemieszczajg sie w parach.
Nauczyciel sprawdza, czy urzgdzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawic¢ sie przy uzyciu kijow i patykow.
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Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie

swobody dzieci.
7. Podczas pobytu dzieci na placu przedszkolnym nastepuje catkowity zakaz

schodzenia sie nauczycieli na rozmowy.

©

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.
9. Powrdt do przedszkola odbywa sie w parach po uprzednim sprawdzeniu, czy sg

wszystkie dzieci.

WYKAZ MATERIALOW | DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH WYJSCIA DZIECI

NA PLAC, SPACEROW, WYCIECZEK POZA TEREN PLACOWKI:

Zapis w Rejestrze wyjs¢ grupowych, (data, liczba dzieci, godzina wyjscia, miejsce

pobytu, planowany powrét, podpis nauczyciela).

VIl PROCEDURA DOTYCZY WYCIECZKI PRZEDSZKOLNEJ

W przedszkolu powinien by¢é opracowany regulamin organizacji wycieczek

przedszkolnych, z uwzglednieniem karty wycieczki.



1. Organizator wyjazdu poza teren przedszkola, odpowiada za zdrowie
i bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci - sg one pod jego statym nadzorem.

2. Nalezy uzyska¢ zgode rodzicéw na udziat ich dzieci w wycieczce poza teren
miejscowosci, w ktérej znajduje sie przedszkole. Jesli u dziecka wystepujg
przeciwwskazania zdrowotne nie zezwalajgce na jego udziat w wycieczce,
zostaje on zwolniony z uczestnictwa w nie;j.

3. Nalezy przestrzega¢ warunkéw opieki nad dzie¢mi, a w szczegolnosci:

- stale sprawdzac¢ stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;

- nauczyciel zobowigzany jest do statego dyscyplinowania uczestnikow wycieczki;

- w chwili wypadku, to nauczyciel koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to
odpowiedzialnos¢.

- na wycieczke nalezy zabrac¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.

SZCZEGOLOWE ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZKI:

NAUCZYCIEL:
1.  Zapoznaje dzieci z miejscem i celem wycieczki. Organizujgc wycieczke powinien
rozwazyC kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby, sprawnosc¢

fizyczna, stan zdrowia.

2. Dba o wtasciwy dobor ubioru dzieci do warunkow atmosferycznych.

3. Angazuje dodatkowg pomoc do sprawowania opieki nad dzie¢mi.

4. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyjazdéw
na wycieczki .

5. Przelicza stan osobowy dzieci.

6. Podczas wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.

7. Zawsze idzie na poczagtku kolumny dzieci.

8. Przestrzega zasad przemieszczania sie kolumny przez ulice, tylko w miejscach

wyznaczonych.

9. Po powrocie nauczyciel przelicza ilos¢ dzieci.

RODZICE:

1. Zapewniajg dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.



2. Nie odbierajg z przedszkola dzieci na trasie wycieczki. Mogg je odebraé¢ z terenu

przedszkola.

DZIECI:

1. Dzieci starsze biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki.

2. Przestrzegajg zawartych wczesniej umow z nauczycielami, opiekunami .

3. Reagujg na umowione sygnaty, np. podczas zbiorki.

4. Przestrzegajg zasad prawidtowego zachowania sie w miejscach publicznych, poza
terenem przedszkola.

5. Przestrzegajg ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalajg sie od grupy.

6. Sygnalizujg nauczycielowi, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

VIIl PROCEDURA DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DO

PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Zasady postepowania majg zapewni¢ ochrone zdrowia dziecka, takze przewlekle chorego,

podczas jego pobytu w przedszkolu.

Nauczyciel nie jest zobowigzany do udzielania $wiadczen zdrowotnych. To zadanie
dotyczy lekarza, pielegniarki czy ratownika medycznego. Nauczyciel, ktéremu powierza
sie bezpieczenstwo, zdrowie i zycie dziecka, powinien zdawal sobie sprawe z
odpowiedzialnosci, jaka na nim spoczywa. Dlatego tez musi pamietaé, ze pierwsza pomoc
z jego strony, to jedynie dorazna, czasowa pomoc, zanim dotrze fachowa i

wykwalifikowana sita medyczna.

M. PROCEDURY W STANACH NAGLYCH

Utrata przytomnosci, zastabniecia i omdlenia, ztamania, krwotoki, zwichniecia, urazy, ciata
obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia i uzadlenia, oparzenia i odmrozenia, zatrucia.
Gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwenciji lekarskiej, wtedy dyrektor

lub nauczyciel zobowigzani sg do podjecia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie



posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczes$nie
nalezy o sytuacji powiadomi¢ rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka. Nauczyciel

udzielajgc pomocy, powinien:

- ocenicC sytuacje i zabezpieczyc teren, miejsce zdarzenia,

- ocenic¢ stan poszkodowanego dziecka,

- wezwac pomoc lub wyspecjalizowang pomoc medyczng, jesli jest taka potrzeba,

- zabezpieczy¢ poszkodowanego przed mozliwoscia dodatkowego urazu lub
uszkodzenia,

- przystgpi¢ do akcji ratownicze;j.

Nalezy zapewni¢ dziecku komfort psychiczny, mie¢ z nim ciggty kontakt stowny oraz by¢
przy nim do czasu przejecia przez stuzbe medyczng. Gdy dziecko skarzy sie na bol glowy,
ucha, ma podwyzszong temperature ciata, wymioty, i inne objawy niezagrazajgce jego
zdrowiu i zyciu, ale stanowigce dyskomfort zdrowotny i moggce by¢ objawem rozwijajgce;j
sie choroby, nauczyciel zawiadamia rodzicow/opiekunow prawnych i zaleca koniecznosc

odbycia konsultacji lekarskiej.

PODAWANIE LEKOW DZIECIOM Z CHOROBA PRZEWLEKLA

S3g okolicznosci, w ktorych nauczyciel moze podac dziecku lek (zgodnie ze stanowiskiem
Ministra Zdrowia z dnia 29 listopada 2010 roku w sprawie podawania lekéw dzieciom
przez nauczycieli w placowkach oswiatowych). Dzieje sie tak tylko w odniesieniu
do dziecka z chorobg przewlektg, kiedy wystepuje koniecznos¢ statego podawania mu
lekow. Rodzice dziecka przed przyjeciem do placéwki zobowigzani sg do przedtozenia
informaciji:

- na jakg chorobe dziecko choruje,

- jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania).
Konieczne jest rowniez dotgczenie zlecenie lekarskie oraz pisemnego upowaznienia do
podawania dziecku lekéw. Nauczyciel zas musi wyrazi¢ zgode na to, ze bedzie podawaé
dziecku leki. Wymog pisemnego upowaznienia dotyczy rowniez sytuacji, gdy stan zdrowia
dziecka wymaga wykonania innych czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi

u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku drogg wziewng dziecku choremu na astme).



Leki w przedszkolu mogg byé podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby
umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej.

Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyt szkolenie z
zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu, nalezy:

zobowigzac¢ rodzicow/opiekundéw prawnych do przedtozenia pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu

lekdw na terenie placoéwki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,

wymagac od rodzicow/opiekunéw prawnych pisemnego upowaznienia do kontroli
cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekéw wziewnych

dziecku choremu na astme,

powiadomic¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢c dokumentacje medyczng dziecka
oraz upowaznienie rodzicow/opiekunéw prawnych,

- na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/opiekundéw
prawnych dyrektor wyznacza sposrod pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby
do podawania leku dziecku, z ktorych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w
rejestrze podawanych lekow poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka,
nazwy podanego leku, daty i godziny podania oraz dawki, a druga nadzoruje ww.
czynno$ci; obydwie wyznaczone osoby sg zobowigzane potwierdzi¢ podanie
dziecku leku i nadzorowanie tej czynnosci, sktadajgc czytelne podpisy

pod sporzgdzonym rejestrem.

ZALACZNIK NR 1 — Upowaznienie rodzicow do podawania lekéw dziecku z chorobag

przewlekta wraz z dokumentacja medyczng dziecka i zaswiadczeniem lekarskim.

Ja, NIZEJ POAPISANY oot e e ————— (imie,
nazwisko rodzical/opiekuna prawnego) upowazniam
PaNIg e (imie, nazwisko
pracownika przedszkola) do podawania mojemu
AZIECKU e (imie, nazwisko dziecka)
0 S PRSP



upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o konieczno$ci podawania leku
wraz z dokumentacjg medyczng dzieCKa. ...........coooiiiiiiiiiiiiiii e (imie,

nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Zatacznik nr 2 ZGODA NAUCZYCIELA /PRACOWNIKA PRZEDSZKOLA
NA PODAWANIE LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, nizej podpisana
..................................................................................................................... (imie, nazwisko
pracownika przedszkola) wyrazam zgode na podawanie dziecku

...................................................................................... (imie, nazwisko dziecka)

........................ (dawka, nazwa leku, czestotliwos¢ podawania/godzina, okres leczenia)
................................................................ (imie, nazwisko pracownika przedszkola)
Oswiadczam, ze zostatam poinstruowana o sposobie podania leku (wykonania czynnosci
medycznych)

Zatacznik nr 3 REJESTR LEKOW: Imie i nazwisko dziecka Nazwa podawanego leku

Data i godzina podania leku Dawka Podpisy oséb upowaznionych do podania leku.

IX PROCEDURA DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WSZAWICY W

PRZEDSZKOLU

Procedura odrebna opracowana w osobnym dokumencie.

Postanowienia koncowe:

Dokument ,, Bezpieczenstwo w przedszkolu - procedury” zaktualizowano i zatwierdzono.






